Памятка по книгообеспеченности дисциплин

1. [bookmark: _GoBack]При составлении учебных программ по дисциплинам и при формировании БД «Книгообеспеченность» включается литература, которая представлена в фондах информационного-библиотечного центра ВолгГТУ.
2. Фонды библиотеки формируются из изданий на бумажных носителях и электронных изданий, включенных в электронно-библиотечные системы, сформированные на основании прямых договоров с правообладателями.
3. Список рекомендуемой литературы по дисциплине составляется на основании электронного каталога и изданий из Электронно-библиотечных систем сторонних организаций, с которыми заключен договор на оказание услуг по предоставлению доступа к произведениям, размещенным в ЭБС.
4. Список рекомендуемой литературы по дисциплине должен включать разделы:
4.1. Основная литература - включает учебную литературу (учебники, учебные пособия, сборники задач и практикумы), а также учебные пособия (теоретическая часть курса) и конспекты лекций преподавателей университета. В перечень основной литературы единичные экземпляры не включаются (см. требования ФГОС: «…не менее 50 экземпляров каждого из изданий основной литературы на 100 обучающихся). Основная литература дополняется электронными изданиями.
Коэффициент обеспеченности электронными изданиями равен 1.
4.2. Дополнительная литература - литература для углубленного изучения. Данный раздел, помимо учебной литературы, может включать официальные издания (сборники законодательных актов, нормативно - правовых документов и кодексов Российской Федерации), справочно-библиографические издания (энциклопедии, справочники, словари и библиографические пособия) и научную литературу (монографии, научные издания). В список дополнительной литературы включаются электронные издания.
4.3. Учебно-методическая литература – раздел включает учебно-методические и методические пособия профессорско-преподавательского состава университета (лабораторные работы и практические занятия, планы семинарских занятий, учебно-методические пособия к написанию курсовой работы или к оформлению курсового проекта, рекомендации к самостоятельной работе по читаемому курсу и т.п.).
5. В каждом разделе списка должно быть представлено разумное количество наименований рекомендуемой литературы, имеющейся в библиотеке в печатном или электронном виде.
6. Заказ на новые издания, если дисциплина недостаточно укомплектована литературой, можно оформить в виде служебной записки, предварительно ознакомившись с тематическими планами и прайс-листами издательств, представленными на сайта ИБЦ в разделе «Преподавателям и сотрудникам» (страница «Комплектование»).


ВНИМАНИЕ!
	Список книг основной, дополнительной и учебно-методической литературы по дисциплине можно посмотреть, посетив наш центр и поработав с электронным каталогом в локальной сети библиотеки. Здесь же вы можете получить консультацию у дежурного библиографа.
	Поработать с каталогом можно также с любого компьютера, где есть сеть Интернет. Для этого необходимо зайти на сайт информационно-библиотечного центра ВолгГТУ в раздел «Ресурсы Интернета» (страница «Электронный каталог»), открыть страницу сетевой версии электронного каталога и провести поиск литературы.
	Найденные в результате поиска библиографические записи можно использовать при составлении списка основной и дополнительной литературы.
	Если вы затрудняетесь или не уверены в правильности формирования поисковых запросов в электронном каталоге библиотечного центра, то в этом случае можно посмотреть «Инструкцию по работе с электронным каталогом», также размещенном на сайте ИБЦ ВолгГТУ раздел «Практические советы»

	ВАЖНО! 
Для работы с электронным каталогом на странице «Электронная библиотека» необходима регистрация в личном кабинете. После регистрации будет доступна информация о местонахождении издания в отделах библиотеки, количестве экземпляров, а также предоставлена возможность прочитать полнотекстовые документы, просмотреть список выданных, отобранных и заказанных книг.
	Регистрация осуществляется по фамилии и номеру электронного читательского билета


	
         Для удобства нашим читателям была разработана сетевая версия БД «Книгообеспеченность». Посмотреть обеспеченность специальностей и дисциплин по кафедре можно на сайта ИБЦ ВолгГТУ, раздел «Преподавателям и сотрудникам» страница «Книгообеспеченность».

! Доступ к модулю только по номерам электронных читательских билетов преподавателей и сотрудников.






